
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen für die Seidenweberhaus GmbH zum nächstmöglichen Eintritt eine 
 

Assistenz (m/w/d) Marketing und Events in Teilzeit 
 
Mit den Veranstaltungsstätten, dem Seidenweberhaus und der YAYLA ARENA, der einzigartigen 
Multifunktionshalle am Niederrhein, bietet die Seidenweberhaus GmbH in Krefeld für 10 bis zu  
9.500 Personen unterschiedliche Räume für jeden Anlass.  
Sport.Shows.Events, wir bieten Entertainment für alle. 
Von der Konzeption über die Durchführung bis zur Nachbereitung unterstützen wir Veranstalter bei 
ihren Events und bereiten den Besuchern ein außergewöhnliches Erlebnis. 
 
Bereit, live dabei zu sein und unser Team zu unterstützen? 
 
Das sind Ihre Tätigkeitsschwerpunkte 
 

 Sie unterstützen die Bereichsleitung Veranstaltungsmanagement | Marketing | Kommunikation 
inhaltlich und administrativ und erstellen aussagekräftige Präsentationen und Publikationen im 
Bereich Marketing und Events 

 Ebenso erledigen Sie anfallende Korrespondenz, übernehmen die Telefonie und 
Terminvorbereitungen, erstellen Angebote, unterstützen bei der Vertragsgestaltung etc. 

 Sie arbeiten mit externen Agenturen und Dienstleistern zusammen 
 Es macht Ihnen Spaß, vermarktungsrelevante Daten und Fakten analytisch aufzubereiten  

und graphisch darzustellen 
 Sie unterstützen bei Pressearbeit und Kommunikation 
 Sie leisten veranstaltungsvorbereitende Aufgaben 

 
 
Das bringen Sie mit 
 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
 Sie konnten bereits Berufserfahrung im Bereich Marketing | Kommunikation sammeln 
 Sie gehen professionell mit dem gängigen MS Office-Paket um 
 Analytisches Denken und selbstständiges, strukturiertes Arbeiten sowie flexibles Handeln 

zeichnen Sie aus 
 Persönlich überzeugen Sie als Allrounder und Kommunikationstalent mit ausgeprägtem 

Teamgeist 
 
 
Das bieten wir 
 

 Teilzeit (19,5 Stunden) im Rahmen einer Festanstellung 
 Vergütung nach Vereinbarung 
 in einem motivierten Team eine verantwortungsvolle, spannende und selbständige Tätigkeit  

 
 

Wir freuen uns auf Sie 
 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen und der Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung – als pdf-Datei per E-Mail – an Bewerbung@seidenweberhaus.de 


