Kultur- &
Kongresszentrum
Liederhalle

Die in.Stuttgart Veranstaltungsgesellschaft mbH & Co. KG betreibt die Hanns-Martin-
Schleyer-Halle, die Porsche-Arena, den Cannstatter Wasen, das Kultur- und
Kongresszentrum Liederhalle und die SpardaWelt Freilichtbihne im Héhenpark
Killesberg. Weitere Schwerpunkte sind die Organisation und Durchfiihrung
zahlreicher Feste und Veranstaltungen aus den Bereichen Sport und Kultur sowie der
Kartenvertrieb ber den Easy Ticket Service.

Im Kultur- und Kongresszentrum Liederhalle ist ab 01. Januar 2021 folgende Stelle
im Rahmen der Mutterschutz- und Elternzeitvertretung zu besetzen:

Projektleiter (m/w/d)

Zu Ihren Aufgaben gehoren:

+ Bearbeitung von Terminanfragen und Terminabsprachen

« Fdhren von Kundenberatungs- und Kundenverkaufsgesprachen

» Erstellen von Angeboten und Kostenkalkulationen

+ Erstellen von Mietvertragen

» Buchen der Terminanfragen mit der Veranstaltungssoftware

+ Koordination und Terminabsprachen fiir die Veranstaltungsvorbereitung

« Korrespondenz mit Kunden, Vertragspartnern und Dienstleistern

» Veranstaltungsabwicklung mit den Kunden, Vertragspartnern und
Dienstleistern

+ Vorbereitung der Abrechnung der Veranstaltung

 Kundenpflege und -betreuung in Zusammenarbeit mit dem Bereich
Marketing/ Sales

+ Reprdsentationsaufgaben flir das Kultur- und Kongresszentrum Liederhalle

Sie bringen folgende Voraussetzungen mit:

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bzw. ein abgeschlossenes
Studium im Event-/ Veranstaltungsbereich

« Erfahrungen im Veranstaltungsbereich

+ Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den MS Office Programmen

« gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

+ Bereitschaft, Teile der Arbeitszeit auch an Abenden und am Wochenende zu
erbringen

Sie arbeiten mit Begeisterung im Veranstaltungsbereich, sind hoch motiviert und
scheuen sich nicht davor, selbst Dinge in die Hand zu nehmen? Dann sind Sie bei uns
an der richtigen Stelle.

Richten Sie Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltvorstellung sowie dem
friihestmoglichen Eintrittstermin an unsere Jobbérse unter www.in.stuttgart.de.

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Anja Fischer (Tel: 0711/9554-3170) direkt
zu Verfligung.



