
  

 
 

 

 

 

 

Stellenausschreibung  

  

 
Sie sind ein Verkaufstalent, kommunikationsstark und beherrschen die Instrumente von Vertrieb 
und Marketing? Sie haben Lust, mit uns gemeinsam die größte Eventlocation Ostbrandenburgs 
weiterzuentwickeln?  
 

Dann sind Sie uns ab 01.01.2025 in der Abteilung Messehallen herzlich willkommen als 
 

Mitarbeiter:in Vertrieb (m/w/d)  
 

Unbefristet, Teilzeit 

   

 

Wer wir sind:  

  

Als führender Kulturanbieter Ostbrandenburgs betreiben wir mit den Messehallen, dem Kleist Forum 

sowie der Konzerthalle »Carl Philipp Emanuel Bach« drei namhafte Kulturstätten in der Doppelstadt 

Frankfurt (Oder)-Słubice.  

 
Das Spektrum der jährlich rund 500 Veranstaltungen reicht von Konzert, Oper, Schauspiel, Ballett, 

Comedy bis hin zu Tagungen, Messeveranstaltungen und großen Open-Air-Events. 

Die Messe und Veranstaltungs GmbH verantwortet auch das Stadtmarketing von Frankfurt (Oder) 

und sie betreibt die Deutsch-Polnische Tourist-Information. Rund 50 Mitarbeiter:innen arbeiten in 

unserem vielseitigen Unternehmen Hand in Hand. 

 

Nun beginnen wir, die Messehallen und deren Standort mit innovativen Ideen und Konzepten 

nachhaltig auf einen neuen Weg in die Zukunft zu bringen. Seien Sie dabei, eine der 

interessantesten Locations in einer Region zu entwickeln, in der der europäische Gedanke täglich 

grenzüberschreitend und interkulturell gelebt wird. 
  

Zu Ihren Aufgaben zählen u.a.:  

 

• Mitarbeit bei der Konzeption und Umsetzung von lokalen, regionalen, nationalen und 
grenzüberschreitenden internationalen Vertriebs- und Marketingaktivitäten zur Vermietung 
der Messehallen an externe Veranstalter 

• fortlaufende Markt- und Wettbewerbsanalyse  

• Planung und Durchführung von Akquise- und Kundenbindungsmaßnahmen 

• Anbahnung von Kooperationen mit Werbe- und Vertriebspartnern 

• Erschließung und Pflege von Vertriebskanälen 

• Auf- und Ausbau von Netzwerken in der Veranstaltungswirtschaft 

• Kundenbetreuung und -beratung, Angebotserstellungen, Vertragsverhandlungen 

• Daten und Kundenpflege, Betreuung des Kundendatenmanagements mit Fokus auf 

Einhaltung der Datenschutzregularien 

• Teilnahme an Veranstaltungen, Präsentation des Unternehmens auf externen Messen, 
Tagungen etc.  

• Mitwirkung bei der Entwicklung und Vermarktung von Eigenveranstaltungen 

• Mitwirkung bei der Gestaltung, Entwicklung und Präsentation des „Produktes Messehallen“ 

• Enge Zusammenarbeit mit den anderen Abteilungen des Unternehmens, insbesondere dem 
Bereich „Kommunikation/Marketing/Vertrieb“ 



 
 

 

 

 

 

 

Ihr Profil:  

  

• Erfahrungen im Vertrieb und Marketing, bevorzugt aus Tätigkeiten der Event- bzw. 

Kulturbranche oder dem Location-Management 

• Kaufmännische Ausbildung oder Quereinstieg 

• Versierter Umgang mit gängigen IT-Systemen und Office-Softwares, bevorzugt auch CRM- 

und Online-Verkauf 

• Selbständige, kooperative, erfolgsorientierte Arbeitsweise mit klarer Kunden- und 

Vertriebsorientierung 

• Ausgeprägte Verhandlungs- und Kommunikationsstärke 

• Kontaktfreudigkeit, sicheres Auftreten, Flexibilität, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, 

Lösungsorientierung, Einfühlungsvermögen, Überzeugungskraft 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachenkenntnisse in 

Polnisch und Englisch sind von Vorteil 

 

 

Die Vergütung und die wöchentliche Arbeitszeit basieren auf dem derzeitigen Haustarifvertrag 

(angelehnt an TVÖD/VKA). 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (bitte ausschließlich in deutscher Sprache) richten 

Sie bitte bis zum 08.12.2024 an: 

 
Messe und Veranstaltungs GmbH  
Personalabteilung         
Platz der Einheit 1 
15230 Frankfurt (Oder) 
 
Gern auch online: bewerbung@muv-ffo.de (max. 10 MB) 
 
Bitte beachten Sie, dass bei einer Bewerbung per E-Mail Ihre Daten nicht verschlüsselt übertragen 
werden und daher unter Umständen von Dritten lesbar sind. 

  

mailto:bewerbung@muv-ffo.de

