
 

 

 

 
 
Allgemeine Informationen 
 
Technische Voraussetzungen: 
Sie benötigen zur Teilnahme eine reguläre, stabile Internetverbindung und einen Computer mit 
Audiowiedergabe. 
 
Empfohlene Ausstattung: 
Computer oder Laptop mit Mikrofon und Kamera / Webcam. 
Wir empfehlen die Nutzung von Kopfhörern oder einem Head-Set (Kopfhörer mit Mikrofon). 
 
Software: 
Das Online-Seminar wird mit der Software Microsoft Teams durchgeführt.  
Hierfür benötigen Sie kein eigenes Microsoft Konto. Sie können über die Webbrowser Microsoft Edge oder 
Google Chrome teilnehmen. Sollten Sie diese Browser nicht verwenden, bitten wir Sie die kostenlose App 
herunterzuladen. Sollte Microsoft in diesem Zusammenhang das Einrichten eines Microsoft Kontos verlangen ist 
dieses genauso kostenlos. 
 

Anleitung  
 
Schritt 1 
Öffnen Sie den Link, den Sie in der E-Mail erhalten haben. 
 
Schritt 2 
Wählen Sie die Option rechts: „Stattdessen im Web teilnehmen“. 

 
 
 
 
 
 
 

Schritt 3 
Passen Sie die Einstellungen für Kamera und Mikrofon für das Online-Seminar an. Bitte schalten Sie Ihr Mikrofon 
nur dann ein, wenn Sie etwas sagen möchten und im Anschluss wieder aus. Auf diese Weise wird die Übertragung 
von Umgebungsgeräusche und zusätzliches Rauschen vermieden. 
 
Schritt 4 
Geben Sie in das Feld „Name“ den Namen Ihrer Organisation und Ihren Namen ein, damit der Moderator Sie zum 
Online-Seminar zuschalten kann. 
 
Schritt 5 
Drücken Sie anschließend „Jetzt teilnehmen“. Der Moderator wird Sie hinzufügen sobald das Online-Seminar 
startbereit ist. 
 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich an Frau Sara Rodriguez Hempel per E-Mail: srh@evvc.org oder  
per Telefon: +49 (0)171 226 85 19. 
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